معاونت آموزشی دانشگاه
دبیرخانه کمیته مرکزی اساتید مشاور 
کاربرگ گزارش عملکرد اساتید مشاور 
نام و نام خانوادگی استاد مشاور .................................... دانشکده ....................... نیمسال ......... سالتحصیلی ................ تعداد دانشجو .... نفر
	رديف
	شاخص عملکردی
	الزامات
	اقدامات انجام شده

	1
	بررسي و تأييد به موقع برگه هاي انتخاب واحد دانشجويان (تایید اینترنتی)
	تأیید حداکثر تا 10 روز پس از اتمام زمان حذف و اضافه دانشجویان (تایید انتخاب واحد حضوری یا غیرحضوری)
	تاریخ تأیید ....       
تعداد برگه ....

	2
	ارائه مشاور  در مهلت 10 روزه تایید انتخاب واحد (در صورت لزوم) 
	ارئه مشاوره در مواردی که انتخاب واحد دانشجو نیاز به بازبینی و اصلاح دارد.  
	تاریخ مشاوره .............    
نام دانشجو ..................

	3
	بررسي كارنامه هاي ترم قبل و ارائه نظرات ارشادي
(بند شرطی بویژه برای دانشجویان مشروطی و افت تحصیلی)
	شامل شناسایی دانشجویان مشروطی و افت تحصیلی و ارائه مشاوره آموزشی و غیر آموزشی بصورت حضوری و غیرحضوری
	تاریخ بررسی ...      
تعداد کارنامه ...    
تعداد مشاوره ...
تعداد دانشجویان مشروطی و افت تحصیلی:.............

	
	
	
	نام دانشجو و خلاصه مشاوره ...



	4
	مشاوره و ارجاع صحيح و به موقع دانشجو به اداره مشاوره دانشگاه
	با تأکید بر موضوعات غیر آموزشی مؤثر در موفقیت دانشجو
	تاریخ مشاوره و ارجاع ................................     
موضوع ارجاع ................................

	5
	برگزاري جلسات گروهي و انفرادي با دانشجويان
(بصورت حضوری یا غیرحضوری)
	تشکیل تا یک ماه پس از آغاز ترم تحصیلی بمنظور معرفی آیین نامه استاد مشاور و شرح وظایف و اختیارات استاد،  معرفی قوانین و آیین نامه ها، آموزش مهارت های زندگی.
	تاریخ برگزاری جلسه گروهی .............     
تعداد دانشجوی حاضر ...............           
موضوع جلسه ...............
تاریخ برگزاری جلسه فردی ..................       
علت/موضوع برگزاری جلسه .................

	6
	شركت فعال در كارگاه هاي آموزشي مرتبط
	حضور فیزیکی یا وبیناری 
	تاریخ و محل برگزاری کارگاه ...............     
عنوان کارگاه ....................

	7
	شركت فعال در جلسات هماهنگ شده در دانشكده توسط مسئولین
	حضور فیزیکی یا وبیناری و مشارکت در بحث، ارائه نظرات کارشناسی، مشکلات و راه حل ها
	تاریخ و محل برگزاری جلسه ..................      
موضوع جلسه ..................



[bookmark: _GoBack]
